和堂-总部1号清洁人员分工方案
	序号
	岗位名称
	人数
	主要职责
	备注

	1
	清洁主管
	1
	全面负责所管辖区域内的清洁卫生管理工作
	

	2
	保洁员
	1
	负责和堂1-5栋楼层内公共区域的保洁工作；

楼道内公共设施的擦拭工作；
	

	3
	保洁员
	1   
	负责和堂6栋、7栋、8栋、14栋、15栋楼层内公共区域的保洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；
	

	4
	保洁员
	1
	负责和堂9栋、10栋、11栋、12栋、13栋楼层内公共区域的保洁工作；

楼道内公共设施的擦拭工作；
	

	5
	保洁员
	1
	负责和堂1-7栋外围公共区域的道路清洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；
	

	6
	保洁员
	1
	负责和堂8-15栋外围公共区域的道路清洁工作；

2、周边公共设施的擦拭工作；

3、周边停车位的清洁工作；
	

	7
	保洁员
	1
	负责和堂大门口沿线主干道的保洁工作；

国医堂周边、停车位的保洁工作；
周边公共设施的擦拭工作；
大门口前斜坡主入口、总部1栋门前大理石路面公共区域的清洁工作；
总部15栋后垃圾中转站的清洁工作；
	

	8
	保洁员
	1
	负责总部1-5栋周边主干道保洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；
	

	9
	保洁员
	1
	负责总部6-11栋周边主干道保洁工作；

2、周边公共设施的擦拭工作；

3、周边停车位的清洁工作；

4、总部11栋公共大堂的保洁工作；
	

	10
	保洁员
	1
	负责总部二期12、13、17栋主干道保洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；

球场、公共康乐设施的保洁工作；
	

	11
	保洁员   
	1
	负责总部二期14栋楼层内公共区域的清洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；
	

	12
	保洁员
	1
	负责总部二期15栋楼层内公共区域的清洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；
	

	13
	保洁员
	1
	负责总部二期16栋楼层内公共区域的清洁工作；

周边公共设施的擦拭工作；

周边停车位的清洁工作；
	

	14
	保洁员
	1
	负责园区公共垃圾桶的收取，一天两次；

负责总部15栋后垃圾中转站的日常垃圾收集的管理工作；

	

	15
	保洁员 
	1
	机动人员

负责每月/周定期清洁计划；

和堂、总部1号空置房打扫；
	

	16
	保洁员 
	1
	机动人员

负责每月/周定期清洁计划；

2、和堂、总部1号空置房打扫；
	

	17
	保洁员
	1
	顶休人员
	

	人数共计
	17人
	
	


备注：
